Na temelju ¢lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (,,Narodne
novine“ br. 87/08., 86/09.,92/10., 105/10.,90/11, 05/12., 16/12, 86/12, 126/12.,94/13, 152/14,
07/17, 68/18,98/19., 64/20. i 151/22.), ¢lanka 60. Statuta Srednje $kole Konjs¢ina KLASA: 012-03/19-
01/01, URBROJ: 2211/04-380/1-2-19-4 od 31.01.2019. i Statutarne odluke o izmjeni i dopuni Statuta
Srednje $kole Konj$¢ina KLASA: 012-03/22-01/01, URBROJ: 2140-87-23-5 od 18.02.2023., Skolski
odbor Srednje Skole Konjs¢ina na sjednici odrzanoj dana 19.05.2023. godine donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red u Srednjoj $koli Konjé¢ina (u daljem tekstu: Skola).
Rijeci koje se u tekstu ovog Pravilnika koriste za osobe u muskom rodu su neutralne i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Kuénim se redom u Skoli:

1. utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem, vanjskom i virtualnom prostoru

2. utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika

3. utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika

4. utvrduje radno vrijeme

5. utvrduju pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja

6. utvrduje nacin postupanja prema imovini

7. pravila obavjeStavanja, oglasavanja i rukovanja sluzbenom postom.

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe (ucenike, zaposlene i trece osobe) za vrijeme njihova boravka i
rada u unutarnjem, vanjskom i virtualnom $kolskom prostoru (u daljnjem tekstu: prostor Skole).

Clanak 4.

Unutarnji Skolski prostor obuhvada sve prostorije u Skolskoj zgradi i sportskoj dvorani.

Vanijski skolski prostor obuhvaca prostor dvorista, vanjska igralista i parkiraliste. Vanjskim skolskim
prostorom smatra se i mjesto izvodenja terenskog Skolskog rada, skolskog izleta i ekskurzije,
izvangkolskog posjeta i aktivnosti u¢enika i nastavnika, natjecanja i nastupa za Skolu te humanitarne
ili druge drustvene akcije u javnosti u ime Skole za vrijeme odvijanja te aktivnosti, ukljucujudi i
boravak u prijevoznom sredstvu.

Virtualnim Skolskim prostorom smatra se skolsko mrezno mjesto na adresi http://ss-
konjscina.skole.hr/, sva sluzbena skolska mjesta na drustvenim mrezama te svako mrezno mjesto na
kojem se uéenici i radnici Skole javljaju kao njeni sluzbeni predstavnici.

Clanak 5.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje odnosno
skrbnike. Ova odluka obvezno se isti¢e na oglasnoj plo¢i Skole. Po odluci ravnatelja na pojedinim


http://ss-konjscina.skole.hr/
http://ss-konjscina.skole.hr/

mjestima u Skoli isti¢u se primjereno odabrani dijelovi ovog Kuénog reda. Ovaj Pravilnik objavljuje se
na Skolskom mreznom mijestu.

Il. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM, VANJSKOM | VIRTUALNOM
PROSTORU

Clanak 6.

U¢enici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog vremena
Skole, a izvan tog vremena samo uz ravnateljevu suglasnost.

Tijekom popravnih, predmetnih i razrednih ispita roditelji u¢enika ne smiju boraviti u prostoru Skole.
Tijekom ispita drzavne mature u Skoli smiju boraviti u€enici pristupnici te osobe zaduZene za
provedbu i nadzor ispita, a ostale osobe samo uz dogovor sa ravnateljem i/ili koordinatorom DM.

Clanak 7.

Roditelji, skrbnici i druge osobe koje borave u skoli ne smiju ulaziti u u¢ionice i druge radne prostore
za vrijeme nastave. Ulazak u ucionicu ili drugi radni prostor za vrijeme nastave dopusten je u
opravdanim slu¢ajevima uz odobrenje ravnatelja, struénog suradnika ili razrednika razrednog odjela
koji u tom prostoru ima nastavu.

Ucenici, njihovi roditelji i skrbnici te druge osobe ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, urede i
nastavnicke kabinete. Ukoliko trebaju nastavnika, s njim mogu razgovarati u hodniku, kabinetu ili u za
to predvidenom prostoru, a iz zbornice ga pozvati kucanjem na vrata (bez ulaZzenja u zbornicu).

Clanak 8.
U prostoru Skole je zabranjeno:

- izrazavanje nepostivanja prema Republici Hrvatskoj i njenim simbolima kao Sto su himna, grb,
zastavaisl.

- pusenje

- donosenje, posjedovanje i konzumiranje alkohola ili bilo kakvih opojnih sredstava ili droga

- dolaziti u Skolu pod utjecajem alkohola ili drugih opojnih sredstava

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

- donosenje i posjedovanje oruzja i drugih predmeta koji mozda i ne bi bili kvalificirani kao oruzje, ali
bi se njima mogli postiéi sli¢ni u¢inci te bi stoga mogli predstavljati opasnost za u¢enike i osoblje Skole
ili bi se njima mogla u skoli pociniti Steta;

- pokazivanje ili demonstriranje naprava sli¢nih oruZzju ili drugih naprava ako bi one mogle izazvati
strah ili nelagodu kod ucenika ili Skolskog osoblja;

- unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar, poplavu ili eksploziju

- pisanje po zidovima i inventaru Skole, oteéivanje ili uneredivanje $kolskih prostora ili $kolskog
inventara;

- sve §to prouzrokuje ili bi moglo prouzrogiti nered ili $tetu za Skolu, u¢enike ili djelatnike;

- nedoli¢no ponasanje prema ucenicima, osoblju Skole ili osobama zate¢enim u Skoli;

- nedisciplinirano vladanje za vrijeme nastave. Nediscipliniranim vladanjem osobito se smatra
nepazljivo sudjelovanje u nastavnom procesu i vr$enje bilo cega $to ometa druge ucenike ili
nastavnika u izvrSavanju odgojno-obrazovnih zadaca i postizanju odgojno-obrazovnih ciljeva.
Procjenu je li neki u¢enikov postupak nedisciplinirano vladanje pod nastavom daje nastavnik na
predmetnom satu.

- ponasanje sablaznjivo za ucenike ili Skolsko osoblje, kao npr. javno izrazavanje intimnosti s drugim



osobama, pokazivanje intimnih dijelova tijela i sl.;

- psovanje, lascivnosti, vrijedanje drugih osoba, svada, tuc¢njavaisl.;

- naginjanje i penjanje po prozorima i ogradama,

- vikanje s prozora ili izvana oko zgrade

- bacanje predmeta kroz prozor i preko ograde stubista,

- Sirenje laznih vijesti i glasina,

- neovladteno fotografiranje ili bilo kakvo drugo snimanje Zivota i rada u Skoli

- neovlasteno objavljivanje ili prijenos bilo kakvih podataka na nacin koji nije u skladu s odredbama
Opce uredbe o zastiti podataka

- donositi tiskovine, fotografije ili snimke nepocudnog ili ne¢udorednog sadrzaja.

- dolaziti neuredno, ne¢udoredno ili nekonvencionalno, tj. neuobic¢ajeno odjeven,

- dovodenje stranih osoba ili u€enika iz drugih Skola bez ravnateljeva odobrenja

- pustanje u Skolu stranih osoba i stranih uéenika bez provedene identifikacije na ulazu u Skolu;

- dovodenije ili pustanje Zivotinja u Skolske prostorije ili dvoriste (osim uz dozvolu ravnatelja);

- napustanje nastave zbog najavljenih provjera znanja ili radi izbjegavanja kakvih drugih obveza;

- organizirano napustanje nastave zbog najavljenih provjera znanja ili kakvih drugih obveza i
zadataka;

- organizirano neizvrsavanje kakvih obveza razrednog odjela ili dijela razrednog odjela.
«Qrganiziranim» se smatra ako u nedozvoljenom postupku (npr. napustanje nastave ili neizvrSavanje
obveze) sudjeluju tri ili viSe pripadnika istog razrednog odjela;

- nepotrebno premjestanje skolskog namjestaja ili drugog Skolskog inventara bez dozvole nekog od
Skolskih djelatnika;

- druge radnje i postupci koji ovdje nisu izrijekom navedeni, ali su u suprotnosti s etickim kodeksom ili
opceprihvacenim, kulturnim i uljudnim ponasanjem u drustvenoj zajednici.

Clanak 9.

Radnici i u¢enici Skole duzni su se odnositi kulturno, tj. u skladu s opéeprihvaé¢enim uljudnim i lijepim
ponasanjem, u medusobnim odnosima i u odnosima prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u Skoli.

Clanak 10.

U¢&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog
rada. Ucenik je duzan doéi u Skolu najkasnije pet minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka Skolskih obveza.

U&enici putnici smiju se u Skoli po potrebi zadrZati i duze pod uvjetom da borave u blagovaonici ili
predvorju Skole te postuju ostale odredbe ovog Kuénog reda.

U&enici koji u Skolu dolaze svojim motornim vozilom, smiju vozilo parkirati na parkiralitu oko $kolske
zgrade.

Clanak 11.

Ucenik je duzan:

- redovito polaziti nastavu;

- marljivo ugiti, nositi u Skolu opremu, knjige, biljeznice i pribor potreban za rad;

- savjesno i pravovremeno obavljati sve obveze koje u skoli dobije;

- na nastavi biti pazljiv i disciplinirano sudjelovati u nastavnom procesu;

- utisati ili iskljuciti mobilni telefon i drZati ga pospremljenog u torbi za vrijeme nastave;

- dolaziti u Skolu uredan, €ist i primjereno odjeven (primjerenost odjeé¢e smjernicama odreduje
ravnatelj u suradnji s nastavnic¢kim vije¢em, vijecem roditelja i vije¢em ucenika);



- sudjelovati na Skolskim izletima, odlascima u kazaliSte, muzeje, na izlozbe i slicno sto je u sklopu
redovite djelatnosti Skole;

- sudjelovati u kulturno-umjetnic¢kim, Sportskim i drugim manifestacijama koje organizira ili na koje ih
uputi Skola;

- pridrzavati se Opce uredbe o zastiti podataka

- u roku od 5 dana opravdati izostanak s nastave. Izostanci se opravdavaju pisanom lije¢nickom
ispricnicom, potvrdom, pozivom, pisanim roditeljskim ocitovanjem ili na koji drugi nacin ako ga
razrednik smatra vjerodostojnim. Razrednik je duzan svaku opravdanu sumnju da izostanak nije
opravdan provjeriti i na druge moguée nacine;

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje;

- odrzavati Cistima i urednima prostore Skole;

-otpad odlagati i sortirati u za to predvidene posude

- mirno uci u ucionicu prije pocetka nastave i pripremiti se za rad;

- uljudno se odnositi prema drugim ucenicima, nastavnicima i drugim radnicima Skole;

- nadoknaditi u prihvatljivom roku i na prihvatljiv na¢in $tetu koju je prouzrocio ili po¢inio Skoli,
drugim ucenicima ili Skolskim zaposlenicima;

- savjesno izvrsavati i druge radnje i postupke koji nisu ovdje izrijekom navedeni, ali se u nekoj prilici
pokazu nuznim ili su po opéem shvadanju sami po sebi razumljivi.

Clanak 12.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti pred u¢ionicom u kojoj imaju sljedeéi nastavni sat,
pripremljeni za rad. Radno mjesto ucenika u ucionici odreduje predmetni nastavnik i u¢enik ga moze
promijeniti samo uz dopustenje nastavnika. U ucionice ucenici ulaze zajedno s nastavnikom. Nakon
zavrSetka nastave ucionice se zakljucavaju.

Clanak 13.

Ucenici, u pravilu, ne smiju doci na sat poslije nastavnika kako se ne bi remetio nastavni proces.
Ucenici koji su opravdano zakasnili na nastavu (npr. zbog kasnjenja prijevoza), trebaju tiho uéi u
ucionicu i ispricati se nastavniku. Ako je zakasnjenje vece od 15 minuta, nastavnik ¢e racunati da
ucenik nije bio na satu te se Citav sat mora ubiljeZiti u rubriku izostalih sati, a razrednik ¢e na
uobicajeni nacin odluciti o opravdanosti zakasnjenja.

Ucenici putnici koji zakasne na nastavu zbog kasnjenja istog prijevoznog sredstva obvezni su uéi u
zgradu i u¢ionicu zajedno u grupi, a ne jedan po jedan.

Clanak 14.

1) Ucenik koiji Zeli nesto pitati ili priopciti tijekom nastave, treba svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke. Ucenik kojega je nastavnik prozvao, duzan je ustati.

2) Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati, Setati po razredu,
konzumirati hranu i pice ili Ciniti bilo Sto drugo Sto ometa nastavu.

3)Ako ucenik, kojeg je nastavnik upozorio da se pod nastavom ponasa na nedozvoljen nacin, dalje
ometa nastavu i ne reagira na upozorenja, nastavnik ¢e od njega zatraziti da napusti ucionicu te u
dnevnik rada upisati da je ucenik udaljen sa sata i navesti razlog udaljavanja.

4)Ucenik koji je na opisan nacin udaljen sa sata treba se odmah, pod istim nastavnim satom, javiti
razredniku (ako je slobodan) ili struénom suradniku ili ravnatelju ili dezurnom nastavniku na razgovor.
Razgovorom je potrebno utvrditi razloge ucenikova neprimjerenog ponasanja te narocito obratiti
paznju na simptome moZebitnog utjecaja alkohola droge ili drugih opojnih sredstava. Uc¢enika je
potrebno uputiti u obvezu prihvatljivog ponasanja pod nastavom.

5)Ukoliko nema sumnje da ucenik Zeli popraviti svoje ponasanje i vratiti se na sat, duzan je ispricati se



nastavniku koji ga je udaljio sa sata i u¢enicima. Nastavnik ¢e u Dnevniku rada kod upisa o
udaljavanju napomenuti da je ucenik odlucio popraviti svoje ponasanje i sudjelovati u radu sa ostalim
ucenicima na primjeren nacin. Taj sat neée se ra¢unati kao izostanak.

6) Ukoliko nema sumnje da je ucenik pod utjecajem alkohola droge ili drugih opojnih sredstava ili ne
Zeli popraviti svoje ponasanje i vratiti se na sat, taj sat biljeZit ¢e mu se kao neopravdan, a ucenik ga
je duZan provesti u uredu pedagoga ili u Skolskoj knjiznici.

7) lduci skolski sat ucenik iz stavka 3. ovog ¢lanka duzan je i¢i na nastavu.

8) Ucenik koji na sat tjelesne i zdravstvene kulture dode bez propisane Sportske opreme bit ¢e
udaljen sa nastave i tretiran kao ucenik iz st. 3 ovog ¢lanka.

9)Ucenik koji na bilo koji nastavni sat ne nosi propisan pribor (udzbenik, biljeznicu, kalkulator,
geometrijski pribor i sl.) bit ¢e udaljen sa nastave i tretiran kao ucenik iz st. 3 ovog ¢lanka.

Clanak 15.

Ako osobe navedene u stavku 4. ¢lanka 14. procijene da je ucenik iz stavka 3. istog ¢lanka pod
utjecajem alkohola, droge ili drugih opojnih sredstava i da ne se ne moze vratiti na nastavu, pozvat ¢e
na najbrzi mogudi nacin ucenikove roditelje ili skrbnika da dodu po ucenika. Ako procijeni da je
potrebno potraZiti lije¢nicku pomo¢, navedena ée osoba organizirati prijevoz ucenika u ambulantu ili
pozvati hitnu pomo¢.

Ako nastavnik, drugi Skolski djelatnik ili ucenik opravdano posumnja da je netko od ucenika donio u
Skolu alkohol, drogu ili kakvo drugo opojno sredstvo ili da je pod utjecajem alkohola ili droge, tj.
nekog opojnog sredstva, obavijestit ¢e o tome odmah razrednika ili pedagoga ili ravnatelja ili
dezurnog nastavnika koji ¢e procijeniti ¢injeni¢no stanje i pokrenuti mjere koje smatra potrebnim.

Clanak 16.

U slucaju iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika razrednik, Skolski pedagog, odnosno struéni suradnik ili
ravnatelj moze provesti postoje¢im legalnim sredstvima, ako ih Skola posjeduje, testiranje ucenika na
alkohol ili droge. Testiranje se vrsi u nazo¢nosti predstavnika razrednog odjela ili Vije¢a ucenika te jo$
jednog radnika Skole, a po moguénosti i roditelja ili skrbnika testiranog u€enika. O testiranju se vodi
zapisnik koji potpisuju svi nazoc¢ni. Ako ucenik odbije navedeno testiranje, smatra se da jest pod
utjecajem alkohola, droge, odnosno opojnog sredstva.

Clanak 17.

U slucaju da roditelj ili skrbnik uéenika iz ¢lanka 15. i 16. ne suraduje sa Skolom odnosno da njegovo
zalaganje ne postize oéekivano poboljsanje, Skola mora o tome obavijestiti nadleino upravno tijelo
Zupanije i podrucni ured Hrvatskog zavoda za socijalni rad.

Clanak 18.

1)Na nastavi ucenik ne smije koristiti mobitel, tablet i druge slicne aparate, osim u slucaju ako su isti
potrebni za neposredno izvodenje nastave i koriste se uz odobrenje predmetnog nastavnika na
njegovom nastavnom satu.

2)Ako nastavnik primijeti da se uc¢enik ne drzi zabrane iz stavka 1. ovog ¢lanka, duZan je zatraziti od
ucenika da mu preda nedopusteni uredaj. Prije nego je zatraZzeni uredaj predao nastavniku, vlasnik
treba uredaj trajno ugasiti (ili izvaditi karticu ili baterije), tj. onemoguditi koristenje uredaja.
Nastavnik ¢e uredaj pohraniti u Skolskoj blagajni u raunovodstvu gdje ga moze podiéi u¢enikov
roditelj ili, uz ravnateljevu suglasnost, sam ucenik.

Clanak 19.



Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje pet
minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Za vrijeme nastave i malih odmora ucenici u pravilu (pogotovo ako je kisa i ruzno vrijeme, a sto
procjenjuje dezurni nastavnik) ne napustaju zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu boraviti izvan
prostora skole.

Ucenicima je zabranjeno zadrZavanje na prometnicama oko Skole zbog opasnosti od prometa. Ako
ucenik mora prelaziti ulicu, duzan je pri tome biti maksimalno oprezan kao i na svakoj drugoj
prometnici. Obveza maksimalnog opreza na prometnici posebno vazii priizlazenju iz prijevoznih
sredstava i ulaZenja u njih.

Pod odmorom ucenici putem mobitela i slicnih uredaja smiju pustati glazbu pristojnog sadrzaja i
umjerene glasnoée, ako pri tome ne ometaju druge osobe u svojoj blizini i ako to skolu ne obvezuje
na kakva dodatna davanja (autorska prava, i sli¢ni troskovi).

Clanak 20.

Kod odlaZenja iz $kole uéenici moraju ponijeti svoje stvari. Skola nije odgovorna za nestanak
u¢enikovih stvari i novca za vrijeme njegova boravka u Skoli.

Za vrijeme nastave tjelesne i zdravstvene kulture ucenici vrijedne stvari i novac ostavljaju kod
predmetnog nastavnika.

Nadeni vrijedni predmeti predaju se u tajnistvo Skole, odnosno pedagogu ili dezurnom nastavniku,
koji su duzni poduzeti mjere kako bi nadeno bilo vraceno vlasniku.

Clanak 21.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara. Redare odreduje razrednik abecednim redom,
upisuje ih u imenik, upoznaje ih s njihovim obvezama i kontrolira izvrSavanje obveza.

Obveze redara:

- prije poCetka nastave pregledaju ucionicu i o uo¢enim nepravilnostima ili oStecenjima izvjes¢uju
dezurnog nastavnika, domara, Cistacicu ili tajnika;

- pripremaju ucionicu za redovnu nastavu, brisu plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala;

- izvjeSéuju pedagoga, dezurnog nastavnika, ravnatelja ili razrednika o nenazocnosti nastavnika na
nastavi ako je proslo 10 minuta od pocetka sata;

- prijavljuju nastavnicima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike;

- izvjescuju nastavnika o nadenim predmetima, a s predmetima (knjige, biljeznice, olovke, odjeca,
nakit i si.) postupa se prema ¢l. 20 st. 3. ovog Pravilnika;

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti ucionice,
ostecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uocenim osteéenjima izvjeséuju dezurnog
nastavnika, razrednika, tajnika, domara ili Cistacicu.

Clanak 22.

Za vrijeme odmora jedan od redara moze biti u ucionici i pripremiti ucionicu za sljedeci sat. Svakog
ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti dezurnom nastavniku. Za stanje
u prostoru odgovoran je razredni odjel ili skupina ucenika koji koriste prostor.

Clanak 23.

Ako redari po razrednikovu misljenju, misljenu kojeg nastavnika ili pedagoga, odnosno stru¢nog
suradnika nisu zadovoljili u obavljanju svojih duznosti, redarstvo im moZze biti produljeno. Ako je zbog



nepostivanja redarskih obveza ili nemarnog vrienja redarske duinosti za Skolu nastala $teta, redar ju
je duzan nadoknaditi.

Clanak 24.

Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan €uvati i neostecene pravodobno vratiti.

Clanak 25.

U&enici su odgovorni za tetu koju ucine na imovini Skole prema opéim propisima obveznog prava.
Il. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 26.

U medusobnim odnosima ucenici:

- trebaju po potrebi i na primjeren nacin: pruzati pomo¢ drugim uéenicima Skole,

dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima, informirati druge ucenike o
dogadajima u Skoli ;

- duzni su omogucditi drugim ucenicima da iznose svoje misljenje;

- ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pracenju nastave;

- mogu predlagati osnivanje ucenickih udruga;

- trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost;

- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, Sportskih i drugih sadrzaja;

- ne smiju ni kao pojedinci ni kao sudionici u kakvim skupinama ni na koji nacin prema drugim
uéenicima, zaposlenicima ili gradanima izvan Skole postupati tako da bi se to moglo smatrati fizickim
ili psihickim zlostavljanjem.

Clanak 27.

Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obracunom, uvrjedama, Sirenjem
neistina i si. U slu¢aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, dezurnog
nastavnika ili struénog suradnika.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA SKOLE
Clanak 28.

U¢enici su duzni uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole. Uéenici su duzni
pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega. U&enici su duzni ustajanjem pozdraviti
osobu koja ulazi u u€ionicu za vrijeme nastavnog sata.

Clanak 29.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u¢enici trebaju dati prednost starijim osobama.
Clanak 30.

U¢enici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, urede ili kabinete Skole. Kod ulaska u ucionicu ili
drugi prostor u kojemu se tada odrZava nastava, ucenik prvo treba pokucati, a zatim tiho udii
priopditi nastavniku razlog dolaska. Zadacu zbog koje je doSao, moZe obaviti uz odobrenje nastavnika.

Clanak 31.

Pisanim evidencijama i dokumentima Skole mogu rukovati i u Skoli ih koristiti samo radnici Skole.
Iznoenje navedenog izvan Skole nije dozvoljeno nikome, osim uz dopustenje ravnatelja.



Clanak 32.

Ako ucenik smatra ili osje¢a da mu je na bilo koji nacin povrijedeno njegovo pravo, nanesena uvreda
ili povrijedena njegova osobnost, ima pravo na primjeren nacin obratiti se predmetnom nastavniku,
razredniku, struénom suradniku, ravnatelju, Vije¢u ucenika ili drugom nadleznom tijelu kako bi
zastitio svoje pravo.

V. RADNO VRIUEME
Clanak 33.

Radno vrijeme Skole je radnim danom od 6 do 22,00 sati. Nastava se odvija u jednoj smjeni. Nastava
pocinje prvim satom u 6,55 sati i zavrSava sedmim satom u 12,45 sati.

Clanak 34.

Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nacin
evidencije nazoc¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 35.

Ako nastavnik kasni na sat viSe od 10 minuta ili je iznenadno odsutan, redar ée o tome izvijestiti
ravnatelja, pedagoga, dezurnog nastavnika, razrednika ili nekog drugog nastavnika od koga ¢e dobiti
upute o daljnjem ponasanju Sto su ih uc€enici obvezni izvrsiti. Dok ne dobiju takve upute, ucenici
trebaju pri¢ekati u u¢ionici na svojim radnim mjestima ili u blagovaonici Skole i samostalno tiho uditi
nesto po svom izboru. Ukoliko je za nenazocnog nastavnika organizirana zamjena, ucenici su duzni
prisustvovati nastavi.

Clanak 36.

Sjednice i sastanci u Skoli odrzavaju se u pravilu izvan nastave. U slu¢aju nastanka potrebe za hitnim
sazivanjem sastanaka, odnosno sjednice ista se moZe odrzati tijekom velikog odmora, za vrijeme
trajanja nastave ili elektronskim putem s tim da nastavnici i uéenici budu pravodobno i to¢no
obavijesteni o tome, a izvanredni sastanak odnosno sjednica ne potraje dulje od 15 minuta u
nastavhom vremenu.

Clanak 37.

Radnik koji zakasni, napusti radno mjesto bez dozvole, neopravdano se zadrZava za vrijeme
sluzbenog izlaska ili prekida rad prije isteka svog radnog vremena Cini povredu radne duZnosti.

Clanak 38.

Radnici Skole mogu ulaziti u Skolu i izvan radnog vremena odnosno zadrzavati se po isteku radnog
vremena u svrhu obavljanja sluzbenih poslova.

U slucajevima iz prethodnog stavka, radnik je duzan svoj boravak prijaviti ravnatelju i radniku
odgovornom za zatvaranje ulaznih vrata.

Clanak 39.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni nastavnik. Vrijeme primanja roditelja za svakog nastavnika istice se na
web mjestu Skole.

Clanak 40.



Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se istice na
ulaznim vratima Skole i na web mjestu $kole.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATUIVIH OBLIKA PONASANJA,
DISKRIMINACUE, NEPRIJATELISTVA | NASILIA

Clanak 41.

Pisani materijali (Skolska dokumentacija, pedagoska dokumentacija, personalna dokumentacijaisl.) i
gkolski inventar mogu se iznositi iz Skole samo uz ravnateljevo odobrenje.

Krivotvorenje dokumenata, a dokumentom se smatraju i lijecnicke isprinice za izostanke s nastave ili
drugih obveza, je zabranjeno i podlijeze sankcijama.

Clanak 42.
Radnici Skole u suradnji s u¢enicima duzni su se skrbiti za zdrav i siguran boravak i rad u Skoli.
Clanak 43.

U svim pitanjima zdravlja u¢enika Skola suraduje sa zdravstvenim ustanovama. U ostvarivanju brige
za zdravstvenu zastitu ucenici su duzni:

- pristupiti lije€ni¢kim i drugim pregledima koje za njih organizira Skola

- podvrgnuti se cijepljenju protiv zaraznih bolesti ili preventivnog sprje¢avanja bilo kakve bolesti

- sudjelovati u svim drugim mjerama kojima se zasticuje ili unapreduje zdravlje ucenika.

Clanak 44.

Ucenik koji se ozlijedi u skoli, duZan je ozljedu odmah prijaviti predmetnom ili dezurnom nastavniku i
razredniku.

Clanak 45.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici, a prema potrebi i moguénostima i zastitar. Raspored i
obveze deZurnih nastavnika odreduje ravnatelj. Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj ploci
Skole.

Clanak 46.
Mijesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatel;.
Clanak 47.

Duznosti deZurnog nastavnika:

- dezurni nastavnik deZura u prostorima Skole od 6,45 do 12,50

- procjenjuje potrebu zakljuavanja i kontrolira zaklju¢avanje skole

- deZurni nastavnik obilazi hodnike i druge prostorije gdje se ucenici zadrZavaju pod odmorom te ih
poziva na red i disciplinirano vladanje, a po potrebi opominje ili predlaZze razrednom vijeéu za
pedagosku mjeru;

- 0 primijecenim nepravilnostima deZurni nastavnik izvjeséuje ravnatelja;

- kada zvoni, osigurava da ucenici udu u svoje razrede;

- deZurni nastavnik se brine da svi nastavnici odu pravovremeno na nastavu.



Clanak 48.

Dezurni nastavnik u pravilu dezura u zbornici Skole u kojoj se na vidljivom mjestu moraju istaknuti
brojevi telefona policije, vatrogasaca, hitne pomoci i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 49.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke pripadnosti ili boje
koze, spola, jezika, vjere, politi¢kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog
stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja, bracnog ili obiteljskog
statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja
spolne orijentacije. Svatko tko kod drugih uoci postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, treba
svoje saznanje priopciti pu¢kom pravobranitelju.

Clanak 50.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnogljivosti, prijetnji i drugoga
neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krsi zabranu iz stavka 1. ovoga ¢lanka.
Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka nastavi s krSenjem zabrane iz stavka 1.
ovoga C¢lanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog ¢injenja. Ako se osoba ne udalji iz
prostora protupravnog Cinjenja, svatko se treba za pomo¢ obratiti najbliZzoj policijskoj postaji.

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI
Clanak 51.

Radnici, u¢enici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini Skole prema nacelu
dobroga gospodara.

Clanak 52.

Radnici i u¢enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektric¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i
ucenici obvezni su prijaviti domaru, ravnatelju ili tajniku.

Clanak 53.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 54.
Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva.
Clanak 55.

Radnici, u¢enici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju ucine na imovini Skole prema Zakonu o
obveznim odnosima.

Clanak 56.

U rukovanju sluzbenim podacima i podacima do kojih su dosli izvrsavajuci radne zadaée radnici Skole
odgovorni su prema Zakonu o tajnosti podataka i Zakonu o provedbi Uredbe o zastiti podataka.

Clanak 57.



U virtualnom Skolskom prostoru svatko je duzan postivati opca i posebna pravila ponasanja na
Internetu.

Clanak 58.

U¢enici i radnici Skole u svom su stvaralatkom radu duzni postivati Zakon o autorskom pravu i
srodnim pravima.

VIIl. OBAVJESTAVANIJE, OGLASAVANIE | RUKOVANIJE SLUZBENOM POSTOM
Clanak 59.

Obavijesti i upute uéenicima, radnicima i roditeljima Skola daje putem oglasne knjige, oglasnih plo¢a i
mreznih stranica. Navedene obavijesti i upute potpisuje ravnatelj, a objavljuju ih i dostavljaju osobe
koje on za to ovlasti.

Clanak 60.

Radnici Skole, ucenici i roditelji trebaju redovito pratiti obavijesti na oglasnim plo¢éama u Skoli, na
$kolskom mreZznom mjestu te u svojim elektroni¢kim postanskim sanduci¢ima za kontakt sa Skolom.

Clanak 61.

Skolski administrator je obvezan $to je prije moguée proslijediti postu i e-postu zaprimljenu u Skoli
radniku ili uéenickom predstavniku kojem je poSsiljka namijenjena.

Clanak 62.

Sluzbene postanske posiljke Sto ih radnici i u¢enicki predstavnici trebaju poslati zaprima i $alje Skolski
administrator.

IX. KRSENJE PRAVILNIKA O KUCNOM REDU
Clanak 63.

U prostoru Skole nije dozvoljena promidzba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja.

Clanak 64.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i uéenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze.
U&enik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema Statutu Skole.
Krsenje ovog Pravilnika smatra se lakSom, teZom, teskom ili osobito teSkom povredom. TeZinu
povrede, ako je pocini u¢enik, procjenjuje stru¢no tijelo Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi kuéni red, osoba koja uoci krSenje kuénog reda prijavit ¢e
dezurnom nastavniku, ravnatelju ili drugom radniku Skole.

Roditelja, skrbnika ili drugu osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr$i ku¢ni red dezurni nastavnik ili
drugi radnik Skole ée upozoriti i po potrebi udaljiti iz prostora Skole. Ako se osoba ne udalji iz
prostora Skole, dezurni nastavnik ili bilo koji drugi radnik treba odmah pozvati pomo¢ iz najblize
policijske postaje.

X. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 65.



Autenti¢no tumacenje ovog Pravilnika daje Skolski odbor.

Clanak 66.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.
Clanak 67.

Stupanjem na snagu ove odluke prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu KLASA: 003-05/18-01/01,
URBROJ: 2211/04-380/1-2-18-1 od 17.12.2018.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Jasna Crnekavic, prof.
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Pravilnik o kuénom redu objavljen je na oglasnoj ploci Srednje skole Konjsc¢ina 19.05.2023.
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Milojka Rataic, prof.

KLASA: 011-03/23-02/01
UR. BROJ: 2140-87-23-2
Konjs¢ina, 19.05.2023.



